
 

 
  Oplossingen voor 

informatietechnologie 

Quiz 
 
Digitaal Leren 
 
30 minuten begeleiding 
 
ACM Community 
 
Certificaat 
 
Een jaar lang Nazorg 

 
 

De Mods Sneltoetsen helpt u meer met 
sneltoetsen te werken. Zo vermindert u niet 
alleen de kans op een muisarm maar ook 
werkt u sneller en handiger. Of u nu veel of 
weinig ervaring met Windows, MS Office en 
Internet hebt, vast staat dat u veel baat 
hebt bij vrijwel alle behandelde 
sneltoetsen. 
 
U leert de sneltoetsen via een digitaal boek. 
Er staan heldere instructies voor het juiste 
sneltoetsgebruik. Korte teksten met de 
corresponderende vensters uit het 
programma geven u een handig overzicht 
van sneltoetsen. 
 
Binnenkort zijn er ook interactieve lessen 
beschikbaar. Vraag hiervoor naar de 
mogelijkheden via info@acmtraining.com. 
 

Andere Mods 
· Sneltoetsen Outlook 
· Sneltoetsen Excel 
· Sneltoetsen Word 
· Office 2010 Overstap 
· Excel 2010 (7 mods) 
· Outlook 2010 (3 mods) 
· PowerPoint 2010 (3 mods) 
· Word 2010 (7 mods) 
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Leren 3.0 Mod Sneltoetsen 
€ 50,00 p.p. per Mod (excl. BTW) 

 

Wat staat u te wachten?  

Inleiding 

Aandacht voor uw Werkplek 

Waarom sneltoetsen?             

Drie parels op het strand 

Windows Sneltoetsen 

Bestandsbeheer in Windows 

Algemene Sneltoetsen   

Sneltoetsen in Internet  

Sneltoetsen in PowerPoint 
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Leren 3.0 Mods 

 

48 Mods 
€ 2.350,00 

144 Mods 
€ 5.999,00 

Aantal modules 48 144 
Digitaal + + 
Begeleiding + + 
ACM Community + + 
Nazorg + + 
Kwaliteitsgarantie + + 
Certificaat + + 
Flexibel Leren1 - 1 dag 
Inloopspreekuur2 1 dag 1 dag 
Contractperiode 12 maanden 12 maanden 
1 Een ervaren docent is op een afgesproken dag bij u in het bedrijf van 9:30 – 

16:30. Flexibel Leren is een nieuwe vorm van het zgn. Open Leer Centrum. 

De cursisten gaan zelf aan de slag en er is een docent aanwezig voor 

eventuele begeleiding. Er zijn geen vaste tijden. De cursisten kunnen op elk 

gewenst moment het computerlokaal binnen lopen. Is er een cursist op die 

dag thuis aan het werken, of buiten de deur voor een afspraak of is er geen 

ruimte meer in het computerlokaal? Geen probleem: De cursisten kunnen 

ook thuis leren of in een restaurant, hotel of op één van de flexwerkplekken 

bij u op kantoor. Tijdens het leren kunnen de cursisten altijd de docent 

bereiken mochten er vragen zijn. 

 
2 Een ervaren docent is op een afgesproken dag bij u in het bedrijf van 9:30 – 

16:30. U hebt de mogelijkheid tot het stellen van vragen over de sneltoetsen 

van Office of een afgesproken applicatie. De medewerkers kunnen gewoon 

inlopen en hoeven hiervoor geen afspraak te maken. Men wacht totdat men 

aan de beurt is. De docent helpt iedereen persoonlijk in een aparte ruimte. 

 

Maatwerk leveren wij ook. Voor vragen of een offerte voor meer dan 144 

personen neem dan contact met ons op via nummer (020) 644 15 15. 

Pakketten 

Andere Mods 
· Sneltoetsen Outlook 
· Sneltoetsen Excel 
· Sneltoetsen Word 
· Office 2010 Overstap 
· Excel 2010 (7 mods) 
· Outlook 2010 (3 mods) 
· PowerPoint 2010 (3 mods) 
· Word 2010 (7 mods) 
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